Hotelova akadémia, Jana Andrascika, Pod Vinbargom 3. 085 01 Bardejov

Smernica k podavaniu, preverovaniu a evidovaniu podnetov
podavanych v zmysle zakona ¢. 307/2014 Z. z.

Sposob podavania podnetov

N

Meno zodpovednej osoby: Ing. Helena Ferkova, funkcia: ekonomka

Podnet mozno podat’ pisomne, Gstne do zaznamu alebo elektronickou postou.

Pisomny podnet sa zasiela na adresu Hotelovej akadémie Jana Andrascika, Pod
Vinbargom 3, 085 01 Bardejov. Obalka s podnetom musi byt oznacena: Podnety —
protispolo¢enska ¢innost’ - NEOTVARAT.

Pisomny podnet dorueny na sekretariat Skoly a oznaceny ako je wuvedené
Vv predchadzajucom odseku, musi byt bezodkladne doru¢eny zodpovednej osobe.
Podanie podnetu elektronickou formou je mozné uskuto¢nit 24 hodin denne na
adresu: skola@habj.sk, ekonom@haja-bj.vucpo.sk

Podanie podnetu ustnou formou do zaznamu mozno uskutocnit’ prostrednictvom
zodpovednej osoby.

Podnety, ktoré prijala osoba odliSnd od zodpovednej osoby je tito osoba povinna
bezodkladne postupit’ na vybavenie zodpovednej osobe.

Podanie podnetu sa nesmie stat’ podnetom ani dovodom na vyvodzovanie dosledkov,
ktoré by podavatel'ovi sposobili akukol'vek ujmu. Nedodrzanie tejto povinnosti je
zavaznym porusSenim pracovnej discipliny.

V Bardejove dia 26.5.2015

RNDr. Eva Cajkova, PhD.
Riaditel’ka skoly
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